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GUIA PARA CERRAR — RECALCULAR SALDOS DE CARTERA

1. Ingresamos a Financiero, Configuracion.

2. El proceso de Cierre de Cartera tiene como objetivo actualizar los saldos de la cartera
(facturas CxC y CxP) que quedaron pendientes al siguiente periodo.
Para realizar este cierre se debe:
Dar click en el icono de Cierre.

@ 13-

3. Seleccionaremos cierre Cartera, en el campo Periodo: debe aparecer el siguiente
periodo a cerrar, aqui se puede presentar que el periodo sea el mismo, pero solo debe
ocurrir cuando se desea volver a ejecutar el cierre para un periodo ya cerrado.

En la parte inferior de Cartera y cuadro (check o chulo) aparece el ultimo periodo que
fue cerrado. Para este caso 2011-05.
Una vez tenemos los pardmetros daremos click en Ejecutar.

¥ Cierre Ei

E ste procezo inicializa el saldo antenior del mes siguiente al de cierre. Ademas
actualiza los saldos de los meses postenores, si existieran.

51 ez un cierre anual, deja en ceros todos loz saldos de las cuentaz que ze cieman
y realiza la contrapartida a la cuenta especificada.

Ferioda: II 2011-06 Fuente de Ciere: ) [N - - |

Cerrar...
&+ Menzual . :
Eunlahllldadrl Inventario
" Anual 2011-04 2011-06 l 2011-05 J 2011-07
[Tercero ciere afio: Il ;"
[Centro costo ciers afio: || ;||
o Eie-::utarl ! [+ Salir

Otroz Ciemes |

4. Nos mostrara una serie de mensaje segln sea el caso para validar que estemos
seguros de ejecutar el cierre de Cartera.
Este mensaje nos alerta que vamos a realizar la actualizacién de saldos del siguiente

periodo.
Advertencia |

'.9_' El cierre inicializa los saldos, Conkinuar?

Yes | Mo I
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Este mensaje nos saldra en el caso de que realicemos el cierre del mismo periodo, no
es critico.
Advertencia I

| El dilkimo cierre de pedidos fue realizado en el periodo [201106] v
wa a cerrar &l periodo [201106], Desea conkinuar?

Yes | Mo I

5. Unavez se termina el proceso aparece el siguiente mensaje:

ndelproceso K|

; l} Se ha realizado el cierre del periodo seleccionado 11

El proceso de recalculo de saldos de Cartera tiene por objetivo actualizar los saldos de aquellas
Facturas de fechas anteriores a la actual que se modificaron por algin motivo o también para
actualizar los saldos de un periodo a otro, este proceso de puede realizar uno a uno o varios
documentos.
6. Ingresamos a Financiero, Configuracion.
7. Ingresamos a Utilidades, Varios, Recalcular Saldos de Facturas.
SAG :: Configuracion {(SamPedro) :: - Periodo: 201107 :=:

archivo  Opciones | Ukilidades Ventana Awudas

g mlﬂ%ﬁt Backup

Cietre
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Importacion de Datos ¢
Consultas Manuales

Procesos Automaticos  k

Recalcular Saldos de Contabilidad
Recalcular Saldos de Inventario

arreqlo Especial
Instrucciones SOL
Botrar Rango de Documentos

Calculadora
Libreta de Mokas

Consolidacidn de Empresas
Ajustar Coskos

8. Nos abrird una pantalla donde podremos seleccionar la fuente a recalcular, se debe
siempre seleccionar una fuente.
También podremos recalcular un solo documento, un rango de documentos y si
dejamos las casillas en blanco se recalculan todos los documentos.
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El campo de Fecha Inicial nos indicara la fecha desde la cual tomara los documentos a
recalcular, si colocamos la fecha inicial por ej. 01/06/2011 recalculara las facturas cuya
fecha de elaboracion sea 01/06/2011 hasta la fecha actual.

f Recalcular Saldos de Facturas |

E zte proceso borra los saldos de la factura seleccionada y loz calcula nuevamente.
Si no ze digita ningdn nimero de factura, se recalcularan todas laz de la fuente
seleccionada.

IMPORTANTE: Antes de ejecutar este proceszo, realice una copia de
segurnidad de loz datos.

| Fuente: [F1 -FACTURA DE VENTA MEC =
D ——

Mimero:

Fecha Inicial: M /06A2011

/ M+ Salirl Distribuir |
Recalcular Comisiones x Recaudo Conceptos |

Daremos click en Ejecutar o en Salir si no deseamos ejecutar el proceso.

Nos mostrara los siguientes mensajes:

Daremos click en Yes/Si, si estamos seguros de ejecutar el proceso segun los
parametros anteriormente mencionados.

Advertencia I

I-' ~'| El proceso recalcula los saldos de lafs) Facturals), Desea
| ¥ conkinuar?

Una vez finaliza el recalculo de saldos de cartera no muestra el mensaje de finalizacion
del proceso.

Fin del Proceso I

Los saldos de |ais) Facturals) han sido recalculados
!'x satisfackoriamente,
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