
GUIA DE CREACIÓN DE PROVEEDORES Y CLIENTES 
 
PROVEEDORES 

1. Se debe ingresar a Financiero – Operación. 
2. Damos click en el botón de proveedores. 

 
3. Diligenciaremos los campos que son obligatorios, los cuales están definidos por el 

color rojo, se debe diligenciar la información de la pestaña de Datos Básicos y Datos 
Adicionales. 

 
 

 
 
Una vez diligenciada la información de los campos obligatorios daremos click en el 
botón de grabar (chulo azul de la parte superior, cualquiera de los tres tipos de grabar 
– Grabar- Grabar y Limpiar – Grabar y Siguiente registro) 



CLIENTES 
1. Se debe ingresar a Financiero – Operación. 
2. Damos click en el botón de clientes. 

 
3. Diligenciaremos los campos que son obligatorios, los cuales están definidos por el 

color rojo, se debe diligenciar la información de la pestaña de Datos Básicos y Datos 
Adicionales. 

 
 

 
Una vez diligenciada la información de los campos obligatorios daremos click en el 
botón de grabar (chulo azul de la parte superior, cualquiera de los tres tipos de grabar 
– Grabar- Grabar y Limpiar – Grabar y Siguiente registro) 



Nota: 
Es de recordar que se pueden emitir mensajes de alerta como: 

 

 
 
Los cuales hacen referencia a que no se ha digitado la información completa para la 
creación del proveedor o cliente según corresponda. 
 


