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GUIA PARA ELABORAR LA CONCILIACION BANCARIA

Seleccionamos el periodo que vamos a conciliar.
Ingresamos a Financiero, Operacion.
Damos click en Conciliacion

() | 2|

El nos abre una ventana donde apareceran cuatro pestaias

4% SAG . Operacion (RF.db) :: - Periodo: 201102 :: - [Conciliacién Bancaria]
sal sAG Archivo © Spnidnes _Datos  Informes  Utlidades  ventana  Ayudas

| kRgeecd L &E S | = <m0 A%
|B | rzanjea| zum®n| x|
Extracto |Enntabilidad| E:-:trau:to.fEnnt.I Eu:unu:iliau:iu.‘un“
Banco: | x| Periodo: [FEBERERD =] {2011 =
Tipo de animienlul Dia | Tipo de Transaccion | Ehequel Yalor Débito | Yalor Crédito |
RPN ~ | | 1 = |CONSIGNACION = | | |
Fila |Dia| Transaccién |Cheque D ébito Ciédito | Fila_|Dia_ Tr

Las cuales corresponden, Extracto (donde se digitaran todos los movimientos que se
encuentran en el extracto junto con los movimientos pendientes del mes anterior,
para este caso no deberia aparecer ninguno), Contabilidad ( nos muestra los
movimientos registrado en nuestra contabilidad y los saldos pendientes del periodo
anterior), Extracto / Contabilidad (nos mostrara dos cuadros comparativos entre
nuestra contabilidad y el extracto, para este caso en el recuadro de extracto aparecera
el campo Cruce, cuyos valores sera Sin cruzar y Ok) y la ultima pestafia Conciliacion
donde ejecutaremos el proceso de cruce entre Extracto y Contabilidad, arrojdndonos
un informe de los movimientos que tenemos pendientes de conciliar, ya sea por fecha
(C:\ApI\SAG\Libreria\SAG.ini pardmetro [CLIENTES] -> VALIDAR_FECHA_CONCILIACION
=NO) solo aplica para recibos de caja).

Si el proceso de conciliacion cruza todos los movimientos de mi extracto con la
contabilidad generar el informe en blanco y en la pestafia de Extracto/Cont., en el
campo Cruce el valor Ok.

Seleccionamos el banco que vamos a conciliar, el automaticamente nos va a cargar el
periodo Mes y Afio, estos valores se puede seleccionar.

Extracto | Eantabilidadl Extracta/Cont. I D:nnciliaciénl

Banco: 111005512 BAMCO DAVIVIENDA CREDIPLUS CTA: 056047 | Periodo: [JUNIO xlmn =

Tipo de Muvimientul Dia | Tipo de Tranzaccion | Ehequel Yalor D ébito | Yalor Crédito |
S - | | 1 = |COMSIGMACION Al | I

Extracto Actual Pendientes del Ex

Fila |Dia| Transaccién |Cheque D ébita Ciédito Fila |Dia| T




6. Se digitara el extracto bancario segun el orden del mismo.

Extracto | Eontabilidadl E:-ctracto.u’Cont.I Conciliaciénl

Banco: 111005512 BANCO DAVIVIENDA CREDIPLUS CTA: 056047 = | Periodo: [JUNIO oo =

TiED de Movimienlol Dia | Tipo de Transaccion | Ehequel WYalor D ébito | Valor Crédito |

[Etiacto Bancaio =] 1 = |CONSIGNACION =l I |
Extiacto B SALD0 ANTERIOR |

i i ; édi | Fila_ |Dia_ T

En Tipo de Movimiento seleccionaremos Extracto Bancario, existen diferentes
opciones los cuales aplican para casos especificos como Pendientes de Periodos que se
pueden presentar para empresas que arrancan con saldos iniciales de conciliacion.

En Dia se debe colocar el dia del mes donde se registro el movimiento en el extracto.
En Tipo de Transaccidén seleccionaremos el tipo de movimiento que corresponde a la
transaccion si su naturaleza es de Consignacién (recaudos), Cheque (Egresos),
cuales son los mas frecuentes en el uso, respecto a notas crédito, débitos se usan para
registrar de manera acumulada los gastos financieros y demas transacciones de la
operacion.

En Cheque registraremos el nimero de documento con el cual se realizo la operacién,
este nimero también aplica para los pagos electrénicos.

En Valor Débito Valor Crédito colocaremos los valores segin correspondan, si es
cheque Valor Crédito y si es Consignacion Valor Débito.

j,.-‘.:“- SAG .:: Operacion (RF.db) & - Periodo: 201006 :: - [Conciliacion Bancaria]

;‘_ié_-ﬁl:chi‘,fn Opciones  Datos  Informes  Uklidades  Ventana Avyudas
BeRdd &EOS S
LA BG | 2 HNE|S| X

Entracto Eontabilidadl Extractoftont.l I:-:-nciliaciénl

| 8| ¢ 3|0 | Mm% lm

Banco: | 111005512 BAMCO DAVIVIENDA CREDIPLUS CTA: 056047 =] Periedo: [JUNID lmn =

Tipo de Muvimientol Dia I Tipo de Tranzaccion I Eheguel Yalor Débito I Yalor Crédito I
[Extracto Bancario | 4 =|CHEQUE = | 1.893,224.00

Extracto Actual

Fila ]Dl'a] Transaccion ]Cheque Débito Crédito | __Fila_ Dla Tl
13  MNOTACREDITO ] 95,182.00
9518200

Y damos click en grabar (icono en recuadro rojo). Se adicionara una linea en la parte
inferior donde dice Extracto Actual, asi digitaremos todo el extracto.

Extracta | Contabilidadl Extracto/Cont. | Concwliaciénl

Banco: |111005512 BANCO DaVIVIENDA CREDIPLUS CTA: 056047 »|  Periodo: IJUNID 'I I2,D1D =

Tipo de Movimiento I Dia I Tipo de Transaccion I Cheguel Valor Dé&bito I Yalor Credito I
[Extracta Eancaria [ 4 = [REATTI—— ]

Fila |Dia| Transaccion |Cheque D ébito Crédito | Fila |Dia Tri
13 NOTACREDITO 95,182.00

24 51203816 1.893.324.00
1,988 506.00




7. Una vez hemos finalizado la digitacion del extracto bancario podemos revisar la
pestafia de Contabilidad donde se encuentran registrados los movimientos con la
siguiente informacion:

Tipos de Transaccion: El tipo de transaccion estd definido por el pardmetro Afecta
Bancos de los parametros de la fuente.

Fecha: Fecha del documento.

Cheque: Numero de documento de giros cheques o pagos electrénicos.

Debito y Crédito: Valores segun corresponden al documento.

Fuente: Codigo del documento de SAG.

Numero: Numero del documento de SAG.

Extracto  Contabilidad | Estracto/Cont. | Conciliacion

Banco: | 111005512 BANCO DAYIVIENDA CREDIPLUS CTA: 056047 x| Periodo: [JUNID x| 2.0
Tipo de Tranzaccion Fecha Cheque Débito Crédito Fuente MNamero | ‘-|
MOTA CREDITO 03/06/2010 9518210 o7 3458
NOT& CREDITO 03/06/200 121,235.40.00 o7 3454
CHEQUE 02/08/2010 12,996.615.00 02 12368
CHEQUE 02/A06/2010 51203816 189332400 02 12314
CHEQUE 02A06/20010 0 51202817 456,200000 02 12315
CHEQUE 02/06/2010 0 51202818 £.930,747.00 02 12316
CHEQUE 02/08/2010 51203819 51878500 02 12317
CHEQUE 02/08/2010 51203820 58.826.00 02 12318
CHEQUE 020672010 | B12038A1 1277, 317.00 02 12319
CHEQUE 02/A06/2010  B1203822 3544000 02 12320
CHEQUE 02A06/2010  B1203823 4.443,030.00 02 12321
CHEQUE 02/068/2010 51203824 17520000 02 12322
CHEQUE 02/06/2010 51203825 2790700 02 12323

Alli aparecera un cuadro con los saldos del periodo anterior que quedaron pendientes
en contabilidad por conciliar. Finalizando asi el uso de esta pestania.

Extracts  Contabilidad |Exlracto/‘Eont | Conc\liaciénl

Banco: [ 111005512 BANCO DAVIVIENDA CREDIPLUS CTA: 056047 | Periodo: [JUNIO lmo =

Contabilidad Ack

Tipo de Transaccién__Fecha Cheque Débito Crédito Fuente Mimel « Transaccion _ Cheque  Débito Crédito  Fuente Nimero _ Fecha
NOTA CREDITO 03/0/2010 95,182.10 i ]

NOTA CREDITO 03/06/2010 121 235 401.00 o7

CHEQUE 02/06/2010 12996615.00 02 1

CHEQUE 02/08/2010 51203815 189332400 (02 1

CHEQLE 02/06/2010 51209817 45620000 02 1

8. Damos click en la pestafia de Extracto/Cont. Alli encontraremos la contabilidad y lo
registrado en el extracto y la contabilidad, alli podremos identificar cuales son los
valores que no cruzaron en la conciliacién y ajustarlos en contabilidad o el extracto,
para el caso del numero de cheque Unicamente.

Exlraclol Contablidad ~ Extracto/Cant |Concwliac\6n|

Banco: [ 111005512 BANCO DAYIVIENDA CREDIPLUS CTA: 056047 || Perfado: [JUNIO =20 =

Contabilidad

Ordenar = DldErLI
Tipo de Transaccion _ Fecha | Cheque _ Débito Crédito  Fuente #Dia| Transaccién |Cheque _ Débito Crédite Tipo Ciuce __Origen |

NOTA CREDITD 03/06/2010 8518210 07 3 NOTA CREDITO 95.182.00 DelEstracto | Sin cruzar

NOTA CREDITD 03/06/2010 :21.235.401.00 o7 4 CHEQUE 51203816 1,693,324.00 DelExtracto | Sin cruzar

CHEQUE 02/06/2010 1299661500 02 1.988,506.00

CHEQUE 02/06/2010 51203815 189332400 02

CHEQUE 02/06/2010 51203817 45620000 02

CHEQUE 02/06/2010 51203818 £330,747.00 02

CHEQUE 02/06/2010 51203813 51375500 02

CHEQUE 02/06/2010 51203820 5982600 02

En el campo de Extracto -> Cruce, con los valores de Sin Cruzar u Ok, dependiendo del
proceso de conciliacidon. Asi finalizamos el uso de esta pestafia.



9. Damos click en la pestafia de Conciliacién.
A ETEEEXLEE RS

Extractnl Cnnlabilidadl Extracto/Cont.  Conciliacién |

Banco:|111005512 BAMCO DAVIVIENDA CREDIPLUS CTA: 056047 x| Periodo: |JUNID ~lJzmn = Tipo: |7 Resumida " Detallado ]

,f' Conciliacién Bancaria

C.I. AGROINDUSTRIA DEL RIOFRIO LTDA
_— MIT. 260,071,023 - 7 22 Fab-2011
HETIA LOZ CONCILIACION BANCARIA Pagy. 3 de 3

Junio 2010

Banco: 111005512 - BANC O DAVIVIENDA CREDIPLUS CTA: 0560470169 Saldo Libros: 642,045,117.903
Origen Periodo Transaccién | | Cheque | | Déhito i Cradito |
De Coniahilidad  Fm.2010 9 Cheque 51203936 142,473.00
9 Cheqe 512013937 476, 667 00
9 Cheque 51209938 454,452.00
9 Cheque 51203939 1,284,285.00

Alli encontraremos dos tipos de informes a generar Resumido — Detallado, luego
damos click en Generar (chulo azul, recuadro rojo).

El informe nos arrojara para el pantallazo anterior un informe resumido de los valores
gue no se cruzaron o conciliaron, si lo generamos detallado no mostrara el informe de

la siguiente manera:
|Blraalga@|xdmn=|s|x]

Extiacta | Conlabildad | Extracta/Cont. Canciiacion |

Banco: [111005512 BANCD DAVIVIEND#, CREDIPLUS CTA: 056047 v  Perfodo:[JUNID =] [2010 =4  |Tipo: [ Resumdo & Detalada

¥ Conciliacién Bancaria =18l =]
C.1. AGROINDUSTRIA DEL RIOFRIO LTDA
v NIT. 860,071,023 - 7 22-Feb-zOLl
MEJIA LOZ CONCILIACION BANCARIA Pag. 1 de 5 ez
Junio 2010
Banco: 111005512 - BANCO DAVIVIENDA CREDIPLUS CTA: 0560470168 Saldo Libros: (§42,046,117.90)
[ Origen | Periodo | Dia|Transaccién]| Cheque || Déhito Il Crédito | Tercero Il Ohservaciones ]
De Contabilidad Fan2010 3 Mota Crédite 221,235,401.00 Cancelazion Operacion REPQ 01-Jan-10
3 Nota Crédito 95,182.10 Traslado de Fondos del 511 a1 512
2 Cheque 12,996,615.00 CHRYSAL COLOMBLA 5.4 Fact. 3237
2 Cheque 51203817 456,200.00 AGROINDUSTRIALES IVLTDA === 11 7,839
2 Cheque 51203818 £,930,747.00 AGROINIITMOS ALFA LTDA === EF ,289 === EF 8,285 === EF §,2%
2 Cheque 51203819 519,755.00 AGROINSUMOS EL CONDADO LTD === EF 8,310

Detallando el tercero y la observacion del documento con el fin de poder identificar a
quien pertenecen los movimientos que no se encuentran conciliados.

Al dar click en generar el actualizara los movimientos de la pestafia Extracto/Cont.
marcando como Sin Cruzar u Ok, en cada movimiento del Extracto.

Extlaclol Contabiidad ~ Extracta/Cant. |Eonc\\|ac|u’n|

Banco: [ 111005512 BEAMCD DAYIYIENDA CREDIPLUS CTA: 056047 =] Periodo: [JUNIO oo =

Ordenar - Orderiar
Tipo de Transaccién ___ Fecha | Cheque _ Débito Crédito Fuente || @[Dia| Transaccién |Cheque | Débito Crédita Tipo Cuce Prigen |
NOTA CREDITO 03/06/200 9518210 o 3 NOT4 CREDITO 95,152.00 Del Extracto | Sin cruzar
NOTA CREDITO 03/06/2010 121,235, 401.00 oz 4 CHEQUE 51203816 1.893324.00 DelExtracto | Ok
CHEQUE 0240642010 1299661500 02 1.988,506.00
FuchiE Fong | E1ANETE Veaszmnn
Nota:

e Se pueden presentar problemas al conciliar a pesar de ver las cifras iguales que son
causados por las fechas de los registros de extracto vs contabilidad en los
movimientos de tipo cheques (Egresos — Pagos de Contado), ver parametro
C:\Ap\SAG\Libreria\SAG.ini parametro [CLIENTES] ->
VALIDAR_FECHA_CONCILIACION = NO



El Tipo de Transaccion debe ser el mismo, si se encuentra diferencia registrado
como un valor Otros (Parametros de la fuente, ver pestafia de Contabilidad, campo
fuente y nimero, Afecta Bancos: No) los movimientos contables, se debe remitir a
los parametros de la fuente, Afecta Bancos: Consignacidén, Nota Debito, Nota
Crédito, Cheque.



